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RINGIJUHI
AMETIJUHEND
Ametikoha nimetus: Ringijuht
Aruande kohustus: ~ Huvijuhile
Asendab: Lahendatakse operatiivkorras
Asendaja: Lahendatakse operatiivkorras

1. ULDSATTED

1. Ringijuhiga sdlmib ja lopetab todlepingu kooli direktor.

2. Noutav kvalifikatsioon on sétestatud haridusministri madrusega kinnitatud pedagoogide
kvalifikatsiooninduetes.

3. Too6juhiseid annab ning todiilesannete taitmist kontrollib huvijuht.

4. Ringijuht tootab vastavalt tunniplaanile. Ringijuhi tdistddaeg on 22 ringitundi 1,0
koormuse puhul.

5. Ringitoost iilejddnud todaeg holmab tundideks ettevalmistamist, t00 analiiiisimist,
dokumentatsiooni tditmist, koosolekutel osalemist, pedagoogide ja lapsevanematega
suhtlemist, enesetdiendamist.

2. AMETIKOHA POHIEESMARK
Ametikoha pohieesmirk on pakkuda Opilastele kvaliteetset Oppekavatood toetavat
huviharidust kooli huviringides osalemise 1bi.

3. TOOULESANDED JA SOOVITUD TULEMUSED

ULESANNE SOOVITUD TULEMUS
Organiseerida ringi  t66d, juhendada Koolis toimub kvaliteetne huviringitoo.
seda.

Opib tundma dpilasi ja oskab hinnata nende | Igale huviringis osalevale dpilasele on
voimeid. tagatud voimetekohane ringit6o.

Ringi tegevuse eakohasuse ja koitvuse | Oppegrupid on komplekteeritud eakohaselt.

tagamine. Ringitund on haarav ja koitev.
Juhendamisel ldhtub huviringi eripdrast. Huviring on juhendatud vastavalt selle
eripérale.

Aratab Opilastes huvi ringitéd vastu ja | Opilased on motiveeritud huviringi t66s
suunab individuaalset oppetdod. osalema ning nad on individuaalselt
suunatud.




Valib huviringi Oppetdd ldbiviimiseks

vajalikud dppevahendid.

Huviringil on vajalikud 6ppevahendid.

Valmistab ja kasutab Opetatava temaatika
paremaks moistmiseks ja omandamiseks
nditlikke dppevahendeid.

Huviringil on néitlikud dppevahendid.

Urituste (nditused, etendused, kontserdid,
esinemised, llevaatused jne) korraldamine
ja ldbiviimine koost6ds kooli huvijuhiga
(lahtutakse kooli ildtdoplaani {irituste
kavast).

Uritused on korraldatud ja Iibiviidud.

Motiveerib Opilasi osalema riiklikel ja
Tallinna  linna  poolt korraldatavatel
konkurssidel, festivalidel ja voistlustel.

Opilased osalevad riiklikel ja Tallinna linna
poolt korraldatavatel konkurssidel,
festivalidel ja vdistlustel.

Ringi tegevuse dokumenteerimine ja
arvestus. Teeb Oigeaegselt sissekanded
eKooli. Peab arvestust tundidest puudujate
kohta ja teeb sellekohased sissekanded
eKooli.

Ringi tegevus on digeaegselt ja
nduetekohaselt dokumenteeritud.

Pedagoogilise jirelvalve tagamine ringi t66
ajal; ohutustehnika, tuletdrje eeskirjade
tditmise tagamine ringi t60 ajal.

Ringitundides on tagatud ohutus.

Peab sidet klassijuhatajaga ja
ainedpetajatega  Opilaste Opetamise ja
kasvatamise kiisimustes.

Tagatud on kommunikatsioon kolleegidega.

Tunnikorda rikkunud Opilase kditumisest
informeerib  klassijuhatajat ja  kooli
tugimeeskonda.

Ebadpilasliku olukorra korral on tagatud
kommunikatsioon klassijuhata ja
tugimeeskonnaga.

Vajadusel annab lapsevanemale eKooli voi
muu infokanali kaudu infot Opilast
puudutavates kiisimustes.

Vanem on informeeritud dpilast
puudutavates kiisimustes.

Jalgib  Oppevahendite ja  iihisomandi

hoidmist dpilaste poolt.

Tagatud on dppevahendite ja ithisomandi
sdilimine.

Nouab koikidelt dpilastelt kooli kodukorra
taitmist (ka véljaspool oma ringitundi).

Tagatud on kooli kodukorra tditmine.

Alustab ja 10petab tunni Jigeaegselt ja
nouab Opilastelt tunni korrektset alustamist
ja lopetamist.

Tagatud on ringit6o vastavalt tunnplaanile.

Votab osa kooli pedagoogilise personali
tookoosolekutest ja koolitustest.

Kooli pedagoogilise personali
tookoosolekutel ja koolitustel on osaletud.




Korralisest vO01  erakorralisest  toolt
puudumisest teavitab huvi- ja dppejuhti.

Huvi- ja dppejuht on t661t puudumisest
informeeritud.

Halduskiisimustes pdordub haldusjuhi voi
direktori poole.

Halduskiisimustes on poordutud haldusjuhi
vai direktori poole.

Koolivaheaegadel  tegeleb  Oppetdodks
ettevalmistamisega, oppevahendite
valmistamise ja korrastamisega,

tooplaanide tegemise ja analiilisimisega,
enesetdiendamisega  vO1  vOtab  osa
Opilasiiritustest.

Koolivaheaegadel on tagatud dppetooks
ettevalmistumine.

Tédiendab end ainealaselt, metoodiliselt,
pedagoogiliselt.

Tagatud on enese ainealane tdiendamine.

Muud nduded: huvide suunamise oskused,
organiseerimisoskused.

Oskab suunata dpilaste huvisid, oskab
organiseerida erinevaid stindmusi.

. KOHUSTUSED

. Tdidab iilesandeid vastavalt todlepingus ja ametijuhendis sitestatule.
. Taidab koiki tooandja seaduslikke korraldusi.

. Taidab tule- ja elektriohutuse eeskirju ning juhendeid.
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5. OIGUSED

1. Nouda t60 tegemiseks vajalikke tootingimusi.

2. Kasutada Opilaste suhtes kooli kodukorras ette ndhtud mdjutusvahendeid ja esitada
ettepanekuid klassijuhatajale, direktorile vOi Oppendukogule Opilaste kiitmiseks ja
karistamiseks.

3. Saada koolist materjale ja todvahendeid huviringi t66 ldbiviimiseks.

4. Kasutada koiki koolipoolseid tehnilisi seadmeid dppematerjalide valmistamiseks.

5. Saada ametialast kooli poolt finantseeritavat koolitust vastavalt vajadusele ja kokkuleppele.
6. Avaldada arvamust ja teha ettepanekuid koolielu ja ringitdo paremaks korraldamiseks.

8. Saada teavet kooli juhtimisest.

6. RINGIJUHT VASTUTAB

1. Ringitunni eesmirgistatud lébiviimise eest.

2. Tundide lébiviimise Oige metoodika valimise, Opilaste korgetasemelise (kvaliteetse)
juhendamise eest.

3. Oigete t66- ja korraharjumuste kujundamise eest.

4. Korra eest tundides.

5. eKooli jm koolikorraldusliku dokumentatsiooni korrektse tditmise eest.

6. Kasutada antud materiaalse vara eest.

Ametijuhend vaadatakse iile igal aastal ja selles voidakse vajadusel teha muudatusi ja
parandusi.
Ametijuhend loetakse tootajale tutvustatuks, kui see on saadetud tootaja ametlikule e-posti
aadpressile.



