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Kokkuvõtlikult

Millest lähtusime kujundava hindamise tunnistust koostades: 

• Eraldi moodul, lülitatakse sisse kooli soovil. 
• Iga kool koostab oma grupid ja laused. Nii saab kasutada oma kooli traditsioonidele vastavaid 

osaoskusi ja hinnanguid. 
• Lausete koostamine võib olla kollektiivne töö; tulemus on kasutatav kogu koolile. Kui vaja, saab 

koostada individuaalseid gruppe. 
• Klassijuhataja vastutab oma klassi tunnistuste sisu eest ja võib parandada kolleegide tööd.
• Klassijuhataja saab otsustada, millise ajakavaga ja kui tihti tunnistusi koostab. 
• Allkirjastatud tunnistus on dokument ja jääb kooli arhiivi. 
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Kooli lausepank - kõik õpetajad

Tunnistuse 
mustand

klassijuhataja 

Avaldatud 
tunnistus

õpetajad 
klassijuhataja

Kooli dokumentide arhiiv

klassijuhataja, koolijuht, laps, vanemad

Kodule avatud
tunnistus

lapsed,
vanemad 

Alla kirjutamine

klassijuhataja 



Tunnistuse koostamise kaks meetodit

Osasokuste hindamine

Lausete valik
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Tegevused

Lausepank

Kooli kujundava hindamise tunnistusele lisatavate osaoskuste kogu. 

1. Lisage grupp
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1. Püsiandmetesse lisatakse osaoskuste hinnangute märgid (kui soovitakse neid 
kasutada)

2. Kool lisab ühise lausepanga, osaleda saavad kõik õpetajad. Lausepank on 
kasutatav üle aastate, seda võib alati vajadusel muuta. Muudatused rakenduvad 
peale muutmist koostatud tunnistustele. 

3. Tunnistuse koostamise algatab klassijuhataja (või koolijuht) kas üks või mitu korda 
õppeaastas. Valib hindamise meetodi, oskuste grupid, määrab seose päevikutega, 
kuidas kodu osaleb tunnistuse täitmisel.

4. Klassijuhataja või koolijuht avaldab tunnistuse - tühi tunnistus saab nähtavaks 
kodule ja õpetajad saavad alustada täitmist. 

5. Õpetaja täidab tunnistust ainepäevikust;  klassijuhataja täiendab ja jälgib tunnistust 
kujundava hindamise aknast. 

6. Klassijuhataja ja koolijuht avab kodule tunnistuse täitmise. Kodu saab teavituse ja 
juurdepääsu rollipõhiselt täidetavatele gruppidele. 

7. Klassijuhataja allkirjastab iga tunnistuse eraldi,  peale seda ei ole tunnistus enam 
muudetav. Saab tunnistuse trükkida. Allkirja lisamine teeb tunnistuse nähtavaks 
kodule. 

8. Koolis on Aruannete aknas ja õpilase kaardil tunnistuste arhiiv.



Grupp kogub tunnistusel laused kokku; grupp võib olla ainepõhine (matemaatika) või oskuste 
põhine (osaoskused, loovained).

Ühte gruppi koguda: 
• Ühe klassi, mitme klassi ainete osaoskused (matemaaatika 3 kl; käitumine 1-4 kl); 
• paralleelidele, poolaastatele erinevad grupid (3a kunst; 3b kunst; 3 kl I pa kunst; 3 kl II pa kunst) 
• õpetajatele ühised, erinevate õpetajate grupid (3 kl kunst õp. Kuusk; 3 kl kunst õp. Kask)

Iga grupi kohta sisestada nimetus (abiks õige grupi leidmisel), tunnistusele trükitav nimetus ning 
märkida, millistes klassides see kehtib. 

2. Lisage laused

Kujundava hindamise tunnistus �5



Gruppi kuuluvad laused tuleb kas kopeerida või sisestada ükshaaval. reavahetusega eraldatud 
laused lisatakse eraldi osaoskusteks. 

On võimalik lausete kopeerimine tabelist või tekstidokumendist: sealt tuleb kopeerida grupp 
lauseid ja kleepida need lausete lisamise välja.
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3. Lausete järjekord grupis

Laused on grupis selles järestuses nagu nad lisatud on. Järjekorra muutmiseks tuleb valida link 
“Järjesta ümber” mis avab lausete järjestamise akna.  

Lausete järjetuse muutmiseks tuleb need hiirega õigesse järjekorda vedada. Palume tähele panna, 
et see tegevus ei pruugi tahvelarvutitel alati toimida! 

Gruppide järjekord muudetakse tunnistuse mustandil!
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Hea teada: 

Osaoskuste hindamise märgid
Lisatakse Püsiandmetes eraldi jaotuses.

Kasutada saab kõiki klaviatuurilt sisestatavaid märke ja neid saab ümber järjestada. 

Tunnistuse mustand
Tunnistuse koostamine algab mustandi lisamisest. Avada kujundava hindamise aken ja valida 
tunnistuste mustandi koostamine. 

Tunnistuse lisamise õigus on klassijuhatajal või koolijuhil.
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• Avaldatud ja alla kirjutatud tunnistustele muudatused gruppides ja lausetes ei jõua

• Sama lausepanka saab kasutada üle õppeaastate, muudatusi selles saab teha 
pidevalt. 

• Lauseid ning gruppe saavad lisada ja muuta kõik kooli õpetajad



 

1. Tunnistuse defineerimisel lisatakse sellele nimetus, valitakse klass, kelle tunnistust 
koostatakse. Hindamise meetod (osaoskused või lausete valik) otsustatakse iga tunnistuse jaoks 
eraldi.

Tunnistuse koostamise lõpetab vajutus nupul “Salvesta ja kogu grupid”. Tunnistus lisatakse ja 
sinna kogutakse KÕIK grupid, mille klasside valikus on tunnistuse saav klass.  

2. Tunnistuse koostamise järgmiseks sammuks on gruppide valik ja järjestamine. Grupid, mida 
sellel tunnistusel ei kasutata, kustutatakse. Näiteks on koostatud grupid I ja II poolaasta 
osaoskuste kohta ning I poolaasta tunnistuselt kustutatakse II poolaasta grupid. 

Gruppide ümber järjestamiseks tuleb nupuga “Järjesta ümber” avada vorm, kus saab gruppide 
nimetused vedada tunnistusel vajalikku järjekorda. 

3. Viimaseks sammuks mustandi koostamisel on gruppide sisu ja seoste korrastamine. Selleks 
tuleb üksteise järel iga grupi kohta:  

• grupp avada (ikoon Muuda iga grupi real)
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• valida laused, mida sellel tunnistusel kasutada. Vaikimisi on valitud kõik  lausepangas seal grupis 
olevad laused; liigsete eest tuleb linnuke eemaldada. Kui mõni lause on puudu, siis tuleb grupi 
muutmine lõpetada; minna lausepanka, lause lisada ja grupi uuesti avamisel on see lause grupis 
olemas. 

• siduda grupiga päeviku(d). Iga grupiga saab olla seotud 0… n päevikut. Kui ühtegi päevikut ei ole 
seotud, siis hindab gruppi klassijuhataja kujundava hindamise tunnistuse aknast. Kui on seotud 
mitu päevikut, siis saab grupile hinnagud lisada iga päeviku õpetaja eraldi, Kõik hinnangud 

kantakse tunnistusele. 
• määrata, kas ja millisel määral hindab gruppi kodu (laps ja lapsevanem). Õpilased saavad anda 

grupi osaoskustele hinnanguid ja / või lisada kommentaari. Lapsevanemad saavad ainult lisada 
kommentaari. Kui valikuid ei ole tehtud, kodu seda gruppi hinnata ei saa. 
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Tehtud valikud on näha tunnistuse mustandi vaates iga grupi juures. 

4. Kui tunnistus on klassijuhataja jaoks soovitud kujul valmis, saab ta tunnistuse avaldada. 
Selleks tuleb vajutada gruppide all olevat rohelist nuppu “Avalda”. 

Tunnistuse avaldamisel saadab klassijuhataja õpetajatele teate tunnistuse täitmise alustamise 
kohta. 

Teade ilmub õpetaja isikliku lehe uudisvoogu: 

Kohe hakkab kodu nägema tühja tunnistust (Hinded aknast nagu teisigi tunnistusi). 
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Tunnistuse täitmine

1. Aineõpetaja täidab tunnistuse oma päevikutest

Kui päevikuga on seotud kujundava hindamise tunnistus(ed), siis ilmuvad õpilaste nimede taha 
vastavad ikoonikesed. 
NB! 
• Ikoonike ilmub kohe, kui tunnistus on avaldatud. 
• Tunnistuse allkirjastamine eemaldab ikooni selle õpilase realt.
• Kui päevikus on mitme klassi õpilased, siis võib ikoon olla ainult osadel õpilastel.

Kujundava hindamise ikoonikesega õpilase detailvaade on muutunud. 
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Uudisvoog on jagatud kaheks: paremal uudisvoog, vasakul kujundava hindamise tunnistuse selle 
päevikuga seotud hinnangute grupp või grupid (kui päevikuga on seotud mitu gruppi). <Muuda> 
nupp avab hinnangute ja kommentaari lisamise ning muutmise vormi.

1.1.  osaoskuste hindamise meetodil täidetav tunnistus 

Iga osaoskuse real on rippmenüü oskuse saavutatuse hindamiseks. Kasutatavad märgid ning 
nende järjestus on määratud Püsiandmete menüüst. Lisaks saab õpetaja kirjutada kommentaari. 

1.2. lausete valiku meetodil täidetav tunnistus
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Lausete valiku meetodil täidatava tunnistuse grupi kohta on päevikus näha vaid olemasolev 
kommentaar või selle puudumine. Nupul <Muuda> vajutamine avab lausete valiku vormi. 

Iga lause taga on nool, mille vajutus viib selle lause kommentaari välja seal olemas oleva teksti 
lõppu. Sama lauset võib valida mitu korda. 

Kommentaari aknas olevad laused on vabalt muudetavad ja täiendatavad. Tunnistusele 
kantakse ainult kommentaari välja sisu. 
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Õpetaja saab oma ainepäevikus olevaid kujundava hindamise tunnistuse gruppide 
sisendit muuta seni, kuni klassijuhataja tunnistuse allkirjastab. 

Ku klassijuhataja on õpetaja sisendit muutnud, siis näeb õpetaja muudetud sisu, aga ei 
saa sellise muutmise kohta mingit täiendavat teadet 



1.3. Sellest päevikust varem täidetud tunnistused

Kui tunnistus on alla kirjutatud, kaob päevikus kujundava hindamise tunnistuse märk õpilase nime 
tagant. Sellise õpilase detailvaadet avades näeb õpetaja linki “Varem täidetud tunnistused”

Lingil vajutades avatakse kõik selle päeviku selle õpilase gruppidele seni antud hinnangud. 

2. klassijuhataja jälgib tunnistuste täitmist ning täiendab ja parandab tunnistusi. 

Avaldatud tunnistuse tabelis on iga õpilase real näha õpetajate tunnistuse täitmise edenemine - 
mitmele grupile peavad aineõpetajad hinnanguid andma ja mitmele on see juba antud. 

Tunnistuse eelvaate avamine annab klassijuhatajale võimaluse olemasolevat sisu vaadata. 
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Õpetaja sisendi täiendamiseks ja muutmiseks tuleb vajutada nupul Muuda grupi nimetuse real. Iga 
gruppi muudetakse ja täiendatakse eraldi. 

Igale aineõpetaja antud hinnangutele saab klassijuhataja lisada ka oma hinnangud ja 
kommentaari. Lisamise lõpetab vajutus nupule Salvesta. 

Õpilaste hinnanguid saab klassijuhataja lisada (näiteks kui õpilasel ei ole  eKooli kasutajat ja ta on 
oma hinnangud andnud õpetajale paberil). Õpilaste ja vanemate antud kommentaare ei saa 
klassijuhataja muuta. 

Kui grupp ei ole päevikuga seotud, siis lisab kooli hinnangud ja kommentaarid ainult klassijuhataja. 
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Tunnistuste haldus

1. Tühja tunnistuse printimine kodule 

täitmiseks

Klassi juhataja saab pr int ida kujundava 
hindamise tunnistuse vormi, kus on esitatud 
ainult kodule täitmiseks määratud grupid ja 
oskused. 

See tegevus on lisatud selleks, et koolil oleks 
võimalik saada kodu tagasisidet tunnistusele ka 
sel juhul, kui lastel või vanematel ei ole võimalik 
eKoolis tunnistust täita. Nii saab koguda kokku 
tagasiside ja see kas lisada klassijuhataja poolt 
või vormistada eraldi dokumendina. 

Kujundava hindamise tunnistus �17



2. Klassijuhataja viib avaldatud tunnistuse tagasi mustandi staatusesse. 

Tegavust võib olla vaja, kui tunnistusel avastatakse peale avaldamist vead - on liigsed laused; osa 
lauseid või gruppe puudu; ei ole seotud kodu tagasisidega klassijuhataja soovitud viisil. Kuni:
• mitte ühtegi selle klassi tunnistust ei ole allkirjastatud ega 
• tunnistus ei ole avatud kodule täitmiseks 
saab kasutada õpilaste nimekirja all olevat  nuppu Tagasi mustandiks. 

Kui kasvõi üks õpetaja on kasvõi ühele õpilasele koostanud hinnangu, siis saab klassijuhataja 
hoiatuse - kõik õpetajate sisendid kustutatakse.  Kui ta on sellega nõus, siis viiakse tunnistus 
tagasi mustandi staatuse ja on täies ulatuses muudetav. 

3. Klassijuhataja muudab gruppide seost päevikutega. 

Kui tunnistust täites leitakse, et mõnel grupil puudub seos päevikuga või on seos vale, siis saab 
sidet muua vajutades tunnistuse nimetuse real nuppu Mall. 
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Mallist näeb, kuidas on igale grupile määratud kodu poolne hindamine ja milliste päevikutega on 
grupid seotud.  Seoseid päevikutega saab muuta - lisada või eemaldada. Muutmise valikutes on 
avaldatud tunnistuse jaoks olemas ainult päevikutega seoste muutmine. 

4. koolijuht jälgib tunnistuste täitmist

Sarnaselt klassijuhatajale saab koolijuht avada avaldatud tunnistuse täitmise jälgimiseks iga klassi 
tunnistuste listi. Tegevused on sarnased klassijuhataja omadele, tunnistuste täiendamine ei ole 
võimalik. 

Kodu täidab tunnistuse
Kodu (õpilane ja lapsevanem) saab tunnistust täita, kui klassijuhataja on tunnistuse kodule 
avanud. Oluline on meeles pidada, et kodu ei näe õpetajate sisendit enne kui tunnistus on 
allkirjastatud. 

Iga klassijuhataja valib ise aja, millal tema klassi õpilased ja lapsevanemad võiksid alustada 
tunnistustele oma hinnangute lisamist. Kodule täitmiseks avab tunnistuse vajutus klassi nimekirja 
all oleval nupul “Ava kodule täitmiseks”.

Klassijuhataja saab kirjutada kodule teate, mis lisatakse eKooli koostatud teatele. Näiteks saab nii 
anda teada, mis kuupäevaks peab kodu oma sisendi lõpetama. See teade ilmub nii lapsele ja 
lapsevanemale uudisvoogu kui ka saadetakse neile e-kirjaga kõigile eKoolis teada olevatele e-
posti aadressidele. 
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Kodule täitmiseks avamine ei tähenda, et kodu näeks nüüd õpetajate hinnanguid. 

Tunnistuse kodule avamise eelduseks on, et vähemalt ühele hinnangute grupile on 
lisatud kodu tagasiside küsimine. 



Uudisvoo sisendi ja e-postiga saabunud teate sisu on sarnane. Teatesse lisatud teksti ei saa 
klassijuhataja hiljem tagasi võtta ning seal ei saa kirjavigu parandada. Seetõttu peaks teate 
enne hoolikalt läbi mõtlema.

 Uudisvoos olevale teatele on lisatud link õpilase Hinded > Kujundav hindamine aknale, kus 
täiendamist ootav tunnistus asub. 

 
Tunnistuse leiab ka minnes Hinded aknasse ja avades sealt kujundava hindamise tunnistuste listi. 
Iga tunnistuse nimetuse taga on selle staatus. Viimases veerus on link tunnistuse avamiseks kas 
täiendamiseks, eelvaateks või printimiseks. 
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Kujundava hindamise tunnistuse staatused kodule on: 
* aktiivne - tunnistus on koostatud, õpetajatele avaldatud; kodu näeb hinnatavaid oskusi vajutades 

lingile “Eelvaade/printimine”. 
* avatud kodule - kodu saab tunnistust täiendada, vastavalt kooli seatud tingimustele; tunnistuse 

täiendamise avab vajus lingile “Sisesta oma hinnangud”.
* allkirjastatud - tunnistus on valmis, dokumendi saab avada. Näha on kõigi osapoolte hinnangud 

ja kommentaarid. Kodu näeb tunnistust vajutades lingile “Eelvaade/printimine”.

Peale lingi vajutamist avaneb kujundava hindamise tunnistuse eelvaade, kus olenevalt selle 
staatusest ja kooli seatud tingimustest on näha kas: 
* aktiivne - hinnatavad ained (või õpioskused, käitumine vms) ja nende osaoskused (hinnatavad 

kriteeriumid). Seda tühja tunnistust saab välja trükkida, aga ei saa eKoolis täiendada. 
* avatud kodule - hinnatavad ained või õpioskused koos võimalusega lisada oma kommentaar või 

hinnang. Selleks tuleb vajutada nupule Muuda ja avatakse kommentaari lisamise väli. 
* allkirjastatud - kodu näeb täidetud tunnistust ja saab seda printida. 
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Tunnistuste allkirjastamine ja trükkimine

Kui tunnistus on täidetud, sisu on üle vaadatud ja vajalikud täiendused tehtud, kinnitab 
klassijuhataja selle oma allkirjaga. Selleks avab ta õpilase tunnistuse eelvaatesse ja vajutab 
gruppide ja osaoskuste tabeli lõpus olevat nuppu Allkirjasta tunnistus.

Tunnistuste printimine

Tunnistused trükitakse kasutades brauseri Print käsku, lisatud on spetsiaalsed trükistiilid, mis 
tagavad korrektse lõpptulemuse. Trükkimisel lisatakse tunnistusele: 
a) päis: kooli logo, tunnistuse nimetus, õpilase nimi
b) õppenõukogu otsused
c) jalus õpetaja, õpilase, lapsevanema allkirjadega

Trükivaade jälgib lihtsamaid küljendamise reegeleid ja püüab gruppe koos hoida. Kahepoolse trüki 
jaoks eristatakse paaris- ja paarituarvulisi lehti (uus tunnistus algab alati paaritult lehelt). 
Tunnistuse trükkimiseks on olemas kaks võimalust: 

I ühe õpilase tunnistuse trükkimine
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Allkirja ei saa tagasi võtta. Alla kirjutamine koostab tunnistusest dokumendi, mis lisatakse 
kooli dokumendina arhiivi ja on edasi leitav aruannete aknast. 

Allkirjaga tunnistus on KOHE tervikuna nähtav kodule. 



a) avada allkirjastatud tunnistus (vajutus õpilase real lingil “Allkirjastatud” avab täidetud tunnistuse 
uues aknas). 

b) kasutada brauseri Print käsku

II klassi allkirjastatud tunnistuste trükkimine korraga
a)  vajutada klassi nimekrija lal olevat nuppu “Prindi allkirjastatud tunnistused”. 
b) Uues aknas avatakse üksteise järel kõik allkirjaga tunnistused ja neid saab trükkida brauseri 

Print käsuga 

 Tunnistuste arhiiv
Koolilehel leiab koolijuht ja klassijuhataja kujundava hindamise tunnistuse  Aruanded > 
Kokkuvõtvad hinded jaotusest eraldi aruandena.

Koolijuht saab vahetada õppeaastat ja valida klassi ning valida selle klassi kõigi tunnistuste vahel. 
Kui osadel õpilastel on tunnistus veel allkirjastamata, siis neid tunnistusi aruannete seas ei avata. 
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