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SISSEJUHATUS

Kéesolev juhend on koostatud Tallinna Rahumée Pohikooli dpilastele ja juhendajatele abimaterjaliks
loovtodde koostamisel ja kirjaliku osa vormistamisel. Juhend sisaldab soovitusi, kuidas loovtdodd
koostada, viiteid videojuhenditele ning niiteid lisadest. Kasutatud allikatele viitamise puhul on arvesse
vdetud APA viitamissiisteemi pdhimdtted, mida on kohandatud meie koolile sobivaks. Opilasi ja
Opetajaid toetab loovtodde protsessis tugitiimi hallatav virtuaalne klassiruum Google Classroomi

keskkonnas (sisselogimine toimub kooli e-posti aadressiga).



1. LOOVTOODE KORRALDAMINE

1.1 Taustalugu

Loovtoo eesmérk on pakkuda Opilasele voimetekohast ning huvidest ldhtuvat eneseteostuse voimalust

ning toetada:

opilase tervikliku maailmapildi ja loomingulise algatusvdime ja loova enesevéljendusoskuse
kujunemist ning aidata kaasa uute ideede tekkimisele ja teostamisele dOppeainete l6imumise ja
loovtdo protsessi kaudu;

Opimotivatsiooni, eneserefleksiooni ja kriitilise mdtlemise kujunemist;

opilase kujunemist loovaks ning mitmekiilgseks isiksuseks;

tildpadevuste (iseseisev ja rilhmas todtamine, probleemide lahendamine, kriitiline métlemine,
argumenteerimis-, eneseviljendus- ja esinemisoskus, to6 allikate ja andmetega, tegevuse
kavandamine ning kavandatu jargimine, tegevuse ja t00 analiilisimise oskus, loovtdd
vormistamine, IKT-vahendite kasutamine jne) kujunemist;

Opilast tema vOimete paremal tundmadppimisel, mis aitaks teha valikuid jargnevateks

opinguteks.“ (Riiklik Eksami- ja Kvalifikatsioonikeskus, 2011).

Loovtdo protsess toetab 21. sajandi oskuste saavutamist (joonis 1). Nende oskuste saavutamiseks on

vaja enamat kui traditsioonilist Oppimist. Oppijatelt oodatakse koostéd-, suhtlemis- ja

probleemilahendusoskust, mida saab arendada sotsiaalse ja emotsionaalse Oppimise kaudu (Word

Economic Forum, 2016), mida loovtdd protsess vdimaldab ning mis toetab elukestvaks Oppijaks

kujunemist. Loovtdo protsess on hea voimalus arendada enda probleemilahendamisoskust, kriitilist

motlemist, loovust, inimeste juhtimist, otsusekindlust, julgust jne.



Allikas: Maailma Majandusfoorum 2016

21. sajandi oskused

baasoskused votmeoskused isikuomadused/hoiakud

. kirjaoskus 11. uudishimu

12. algatusvoime

13. sihikindlus

14. kohanemisvoime
15. ettevotlikkus

16. sotsiaalne ja
kultuuriline teadlikkus

. arvutamisoskus 7. kriitiline matlemine/

. loodusteaduslik probleemilahendamise oskus
kirjaoskus 8. loovus

. digikirjaoskus 9. suhtlemisoskus

. finantskirjaoskus 10. koostoooskus

. eri kultuuridest ja
uhiskonna

toimimisest aru
saamine

eluKesieviope;

Joonis 1. 21. sajandi oskused (Randma, 2018).

1.2 Uldine korraldus

Alates 2016/2017. Oppeaastast esitab ja kaitseb Opilane oma loovtdo 8. klassis. Loovtdod
edukas sooritamine on pdhikooli 16petamise eeldus. Labivast teemast 1dhtuv voi dppeaineid
16imiv 18putdd voib olla uurimus, projekt, kunstitéd voi muu taoline t66. Opilane lihtub oma

t00s valitud teemast ning teostusele ja vormistusele esitatud nduetest.

Loovtdo kétkeb endas uudseid, innovaatilisi ideid ning on eneseteostusrdomu pakkuv ja

silmaringi avardav. Loovtoona vaib esitada projekti, praktilise t60, uurimistod voi minifirma.

Opilasi ja dpetajaid toetab loovtddde protsessis tugitiimi hallatav virtuaalne klassiruum
Google Classroomi keskkonnas. Iga loovtdd juurde kuulub kirjalik osa, mis esitatakse
juhendajale (ja juhendaja esitab komisjonile) nddal enne kaitsmist, ning suuline kaitsmine.
Grupitod puhul esitatakse tlihine kirjalik t66, mis kirjeldab iga grupilitkme vastutust ja
iilesandeid ning sisaldab iga grupiliikme individuaalset eneseanaliiiisi. Opilase loovtodd ja

panust sellesse hinnatakse konkreetse valminud kirjaliku t66 pohjal koos kaitsmisega.



Hariduslike erivajadustega Opilastele voib juhendaja ettepanekul ja direktori otsusega
voimaldada erivajadusest tulenevaid eritingimusi loovt66 tegemisel, vormistamisel, kaitsmisel
ja hindamisel. Eritingimuste arvestamise ettepaneku teeb juhendaja dppejuhile kirjalikku t66d

iile andes.

Loovtdo teostamise perioodil on Opilasel kohustus juhendajaga kohtuda ning see peab
kajastuma protsessipdevikus. Protsessipdevik on kohustuslik element, mis vdimaldab
tagasivaadet Opilase enda t6dle ja tema koostddle juhendajaga ning toetab Opilast kirjaliku osa
koostamisel. Protsessipdeviku formaadi valib Opilane endale ise. See peaks kajastama
protsessi tegevusi kronoloogilises jarjekorras, millal mida tehti, kellega kohtuti ja miks, ning
sissekandeid protsessipidevikusse vihemalt 1 kord nddalas. Protsessipdevik on abivahend t66
kirjaliku osa tooprotsessi  kirjeldamiseks. Juhendaja abistab Opilast sobivaima

protsessipdeviku formaadi leidmisel.

Loovtdd kirjaliku osa vormistamisel tuleb jargida kirjalike todde vormistamise ndudeid.
Juhul, kui loovtdds kasutatakse véljavotteid/tsitaate teiste autorite loomingust, tuleb
autorikaitse seadusest ldhtudes viidata kasutatud teose autorile. Viitamise aluseks on vdetud

APA viitamissisteem.

Praktilisel kujul loodud loovtdd tagastatakse iildjuhul autoritele. Kool jdddvustab t66d
digitaalsel kujul (teksti-, pildi-, heli- voi videofailidena) ja/vdi need sdilitatakse kooli arhiivis.
Loovtddde kirjalik osa siilitatakse kooli arhiivis. Opilaste loovtoddega seonduvaid materjale
voib kasutada kooli dppetegevuses, kooli tutvustavates triikistes, kooli dppematerjalina jne,

viidates korrektselt autorile.

1.3 Juhendaja (ja kaasjuhendaja) roll loovtoo protsessis

Opilane valib loovtddks huvipakkuva teema ja pddrdub koolitddtaja poole, keda soovib enda
juhendajaks. Juhendaja peab olema teadlik, kes on tema juhendatav(ad) ning millisel viisil
Opilane tema juhendamist vajab. Koos pannakse paika tipsem tegevuskava ning lepitakse
kokku koostdoviis, -aeg ja -vahendid. Tegevuskava koostatakse kirjalikult paralleelselt teema
ja juhendaja kinnitamisega. Loovtodl voib olla kaasjuhendaja viljastpoolt kooli, kuid

koolisisene juhendaja on kohustuslik. Iga koolitodtaja voib votta enda juhendada kuni kolm
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loovtdodd (erandkorras ja tootaja enda ndusolekul kuni viis). Koolitdotajal on digus loovtdo

juhendamisest keelduda.

Loovtdd teostamise perioodil on dpilasel kohustus juhendajaga kohtuda ning see peab
kajastuma protsessipdevikus. Protsessipdevik on kohustuslik element OJpilase enda ja

juhendaja koost0o tagasivaateks ning toetab dpilast kirjaliku osa koostamisel.

Hariduslike erivajadustega Opilastele voib juhendaja ettepanekul ja direktori otsusega
voimaldada erivajadusest tulenevaid eritingimusi loovtdo teostusel, vormistusel, kaitsmisel ja
hindamisel. Eritingimuste arvestamise ettepaneku teeb juhendaja Sppejuhile kirjalikku t66d

ile andes.

Juhendajal on digus keelduda t66 16pukaitsmisele lubamisest, kui t60 ei vasta nduetele;
protsessi kdigus pole juhendaja tooga tutvuda saanud voi t66 ei ole ettendhtud téhtajaks

juhendajale esitatud.

Juhendaja (koolisisene juhendaja, kes ei pea omama spetsiifilise teema ekspertteadmisi, vaid
aitab Opilast protsessi etappide ja eesmérkide saavutamisel):

- aitab Opilast teema valikul, joukohase eesmirgi seadmisel ja tegevusplaani
koostamisel,

- noustab Opilast edukaks esitluseks;
- annab soovitusi sobivate allikate ja abimaterjali leidmisel;
- julgustab/innustab probleeme lahendama;

- osutab keelevigadele ja nduab keelelist korrektsust, vajadusel konsulteerib
spetsialistiga;

- jélgib t00 vastavust sisu- ja vorminduetele;
- noustab Opilast loovtdo esitluse vormi valikul;
- edastab nduetele vastava loovtdo kirjaliku osa digeks ajaks komisjonile ning kinnitab

sellega, et loovtoo on kaitsmisele lubatud.

Kaasjuhendaja (kooliviline juhendaja, kes on spetsiifilise teema ekspert):

- aitab Opilasel eesmérke saavutada ja tegevuskava jargida;

- motiveerib Opilast t60d tegema;

- jélgib, et to6 protsess on jdddvustatud ning etapiliselt kirjalikus osas kajastatud;

- noustab Opilast loovtdod arendamisel.



1.4 Ajakava

Loovtdo protsessi alguses koostatakse detailne ajakava koos kuupievaliste tdhtacgadega, kus

on kirjas loovtdo etapid:

infopdevad Opilastele ja juhendajatele;

- ideede festival;

- olulised tdhtajad ja kinnitused;

- koostdoseminarid Opilastele ja dpetajatele;
- 16improjektid;

- vahehindamised;

- esitamine ja lopetamine;

- retsensioonid ja tagasiside loovtddle.

Protsessi tdpse ajakava kinnitab loovtdo tugitiim koos kooli juhtkonnaga dppeaasta alguses.

Ajakavas voib tulla ette muudatusi, kuid sellest teavitatakse koiki osapooli.

Naide ajakavast:

INFOTUNNID 14.-16.09
ESITA OMA IDEE JA JUHENDA).

| § IDEEDE FESTIVAL 13.10
4 Tegevuskava koostamine juhendajaga 18.-22.10
Teema ja juhendaja kinnitamine 22.10

OSEMINAR | 08-11.11

nude jo murede jagamine, Isimprojektide

VAHEHINDAMINE 10.01
Esita oma sisuline osa vahehindamiseks juhendajale

| LOIMPROJEKTID 1
() VAHEHINDAMINE 2
Esita oma kirjalik osa vahehindamiseks komisjonile

KOOSTOOSEMINAR Il 07.-11.03
Kisimuste, vastuste, rédmude ja murede jagamine

MINE 04.04




2. LOOVTOO LIIGID

2.1 Projekt

Projekt on kindla eesmérgi ja ulatusega terviklik t66 voi ettevotmine, mis v3ib sisaldada nt
intervjuusid, esinemisi, esitlusi, ndituseid jms. Projekt pakub hea vdimaluse viia valitud
teemal ellu oma ideid kas iiksi vOi koos kaaslastega (kuni 5 dpilast). Projekti formaat annab
korraldamis-, juhtimis- ja meeskonnatéokogemusi, algteadmisi eelarve koostamisest ja veel
palju teisi elus toimetulekuks tarvilikke kogemusi sdltuvalt projekti iseloomust. (Riiklik
Eksami- ja Kvalifikatsioonikeskus, 2011). Projektina saab arvestada ka mérkimisvédrset

tulemust vabariiklikul oliimpiaadil v&i konkursil.

Projekti kirjaliku osa iilesehitus (maht kokku 7-15 1k)

- Tiitelleht, 1 1k

- Sisukord, 1-2 1k

- Sissejuhatus, 1-2 lk

- Todprotsessi kirjeldus (tugineb Opilase tehtud méarkmetele ja t66 ajakavale), 1-2 1k
- Valminud Iopptulemuse kirjeldus (fotod ja kirjeldus), 1 1k

- Kokkuvdte ja eneseanaliiiis, 2 1k

- Kasutatud allikad (vajadusel)

- Lisad (vajadusel)

Iga loovtdo juurde kuulub sisuosa, mis esitatakse juhendajale vahehindamiseks ja tagasiside

saamiseks jaanuaris. Sisuosa voib esitada juhendajale protsessipdeviku ja tegevuskavana.

Iga loovtéoé juurde Kkuulub Kkirjalik osa, mis esitatakse hindamiskomisjonile
vahehindamiseks ja tagasiside saamiseks maértsis ning sellele jirgneb voimalus oma t66d
tdiendada. Kirjaliku t66 10plik versioon esitatakse juhendajale ajakavas médratud ajaks.
Juhendaja edastab nduetele vastava loovtdo kirjaliku osa dppejuhile ning kinnitab allkirjaga,
et loovt6d on nduetele vastav ning Iopukaitsmisele lubatud. Grupitoé puhul esitatakse iiks
kirjalik t66, milles kirjeldatakse iga grupiliikme vastutust, {ilesandeid ja panust ning mis

sisaldab iga grupiliikme individuaalset eneseanaliiiisi.
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2.2 Praktiline t00

Praktilise t60 puhul vOib Opilane esitada omaloomingulise kunsti- v3di muusikateose,

isevalmistatud eseme, video, (Oppe)filmi, ndidendi vms.

Praktilise to6 kirjaliku osa iilesehitus (maht kokku 7-15 Ik)

- Tiitelleht, 1 1k

- Sisukord, 1-2 1k

- Sissejuhatus, 1-2 1k

- Tooprotsessi kirjeldus (tugineb Opilase tehtud mérkmetele ja t66 ajakavale), 1-2 1k
- Valminud I6pptulemuse kirjeldus (fotod ja kirjeldus), 1 1k

- Kokkuvdte ja eneseanaliiiis, 2 1k

- Kasutatud allikad (vajadusel)

- Lisad (vajadusel)

Iga loovtdo juurde kuulub sisuosa, mis esitatakse juhendajale vahehindamiseks ja tagasiside

saamiseks jaanuaris. Sisuosa vOib esitada juhendajale protsessipdeviku ja tegevuskavana.

Iga loovtoé juurde Kkuulub Kkirjalik osa, mis esitatakse hindamiskomisjonile
vahehindamiseks ja tagasiside saamiseks maértsis ning sellele jargneb vdimalus oma t66d
tdiendada. Kirjaliku t66 10plik versioon esitatakse juhendajale ajakavas maédratud ajaks.
Juhendaja edastab nduetele vastava loovtdo kirjaliku osa dppejuhile ning kinnitab allkirjaga,
et loovt6d on nduetele vastav ning Iopukaitsmisele lubatud. Grupitoé puhul esitatakse iiks
kirjalik t66, milles kirjeldatakse iga grupiliikme vastutust, {ilesandeid ja panust ning mis

sisaldab iga grupilitkme individuaalset eneseanaliiiisi.

2.3 Uurimistoo/opilasuurimus

Uurimistoo on kirjalik tekst, kus Opilane keskendub monele uurimisprobleemile. Uurimuse
eesmirgiks on saada tdpsemat teavet uuritava teema kohta ning leida kiisimustele vastuseid,
mida referaadi formaat ei vdimalda. Uurimistdod peaks olema valdavalt analiiiisiva

iseloomuga, olulisel kohal on t66 autori jéreldused, tolgendused ja tildistused. (Riiklik
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Eksami- ja Kvalifikatsioonikeskus, 2011).

Uurimistoo/opilasuurimuse iilesehitus (maht kokku 11-20 1k)

- Tiitelleht, 1 1k

- Sisukord, 1-2 1k

- Sissejuhatus, 1-2 lk

- Kirjanduse iilevaade, 2-5 1k

- Praktiline uurimus

- Metoodika, 1-2 1k

- Tulemused, 2-3 1k

- Jareldused ehk arutelu, 1-2 1k

- Kokkuvote, 1 1k

- Eneseanaliilis, 1-2 1k

- Kasutatud allikate loetelu*®, 1-2 1k

- Lisad (vajadusel)

*Uurimistoé pohiosa puhul on tegemist kokkuvotliku tekstiga (referaadiga), mistottu on
minimaalne kasutatud allikate hulk kolm (sh peavad olema nii paberil kui ka veebipohised

materjalid). Vikipeediasse suhtuda pigem kriitiliselt.

Uurimistoo soovituslikud etapid

1. Probleemipiistitus: uurimiskiisimuste voi hiipoteesi sonastamine
Teooria: to0 allikatega, iilevaade varasematest uuringutest, teoreetiline baas

Meetod: uurimismeetodi valik, valimi kirjeldus

Arutlus: andmete tdlgendamine, jarelduste sdnastamine

2
3
4. Andmed: andmete kogumine ja korrastamine, andmet66tlus ja analiilis
5
6 Kokkuvote: uurimiskiisimuste ja hiipoteeside selgitus

7 Avaldamine: tulemuste esitlemine, ettekanne, kaitsmine, levitamine (Vokksepp &

Opmann, 2019).

Uurimistoo  esitatakse jaanuaris juhendajale ning maértsis hindamiskomisjonile
vahehindamiseks ja tagasiside saamiseks. Jaanuaris esitatakse loovtdo koos tegevuskava ja
protsessipdevikuga. Sellele jiargneb voimalus oma t66d tdiendada. Kirjaliku t66 16plik

versioon esitatakse juhendajale ajakavas miidratud ajaks. Juhendaja edastab nduetele vastava
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loovtdd kirjaliku osa dppejuhile ning kinnitab allkirjaga, et loovtod on nduetele vastav ning
1opukaitsmisele lubatud. Grupit66 puhul esitatakse iiks kirjalik t66, milles kirjeldatakse iga
grupiliikme vastutust, iilesandeid ja panust ning mis sisaldab iga grupilitkme individuaalset

eneseanalliiisi.

2.4 Minifirma

Minifirma on Junior Achievementi ettevotlusdppe programm pohikooli 3. astmele Opilaste
ettevotliku mottelaadi arendamiseks, ettevotluse pohiteadmiste omandamiseks ja praktilise
ettevotluskogemuse saamiseks pohikoolis. Programmi kéigus kujundatakse {iildpadevusi
edukaks toimetulekuks tulevases tooelus, arendatakse Opilastes algatusvdimet ja soovi ise

probleeme lahendada. (Minifirma programmi ainekava, 2021)

Minifirma kirjaliku osa iilesehitus (maht kokku 7-15 1k)
- Tiitelleht, 1 lk

- Sisukord, 1-2 1k

- Sissejuhatus, 1-2 1k

- Minifirma tegevuse kirjeldus (2-3 1k), milles sisaldub

minifirma nimi

toote voi teenuse kirjeldus

finantstulemuste lithikokkuvote

tildhinnang minifirma tegevusele

minifirma kasumiaruanne

ilevaade Opilaste isiklikust ja kogu meeskonna arengust,

minifirma struktuuri ja litkkmeskonna kirjeldus,

Y VY Y Y VYV VY

minifirma tegevuste, tirituste jms kirjeldus

- Kokkuvdte ja eneseanaliiiis, 2 1k
- Kasutatud allikad (vajadusel)
- Lisad (vajadusel)
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Kirjalik loovtdd peab olema {iihtne dristiilis dokument. Hinnatav on originaalne l&henemine.
Iga juht kirjutab oma valdkonna kohta lithiaruande, mis koondatakse kokku iihtseks kergesti

loetavaks aruandeks. Kirjalik loovtdo sisaldab ka skeeme, pilte, fotosid.

Iga loovtoo juurde kuulub sisuosa, mis esitatakse juhendajale vahehindamiseks ja tagasiside

saamiseks jaanuaris. Sisuosa voib esitada juhendajale protsessipdeviku ja tegevuskavana.

Iga loovtoo juurde Kkuulub Kirjalik osa, mis esitatakse hindamiskomisjonile
vahehindamiseks ja tagasiside saamiseks maértsis ning sellele jargneb vdimalus oma t66d
tdiendada. Kirjaliku t66 10plik versioon esitatakse juhendajale ajakavas maédratud ajaks.
Juhendaja edastab nduetele vastava loovtod kirjaliku osa dppejuhile ning kinnitab allkirjaga,
et loovtdd on nduetele vastav ning ldopukaitsmisele lubatud. Grupitdé puhul esitatakse iiks
kirjalik t66, milles kirjeldatakse iga grupilitkme vastutust, iilesandeid ja panust ning mis

sisaldab iga grupiliikme individuaalset eneseanaliiiisi.
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3. KIRJALIKE TOODE VORMISTAMISE NOUDED

3.1 Uldnduded

Iga loovtdd juurde kuulub kirjalik osa, mis esitatakse juhendajale kiirkditjas ajakavas

maérgitud kuupdevaks.

Loovtoo kirjaliku osa vormistus

3.1.0.
3.1.1.

3.1.2.
3.1.3.
3.1.4.
3.1.5.

3.1.6.
3.1.7.

3.1.8.

3.1.9.

3.1.10.

3.1.11.
3.1.12.
3.1.13.
3.1.14.
3.1.15.
3.1.16.

Kirjalikud t60d esitatakse valgel paberil formaadiga A4 (210 x 297mm) kiirkditjas.
Too pealkirjad (sisukord, sissejuhatus, peatiikid, kokkuvote, kasutatud

allikad, lisad) algavad uuelt lehekiiljelt.

Taandrida arvutitriikis ei kasutata, 16ikude eraldamiseks kasutatakse tiihja rida.
Lehekiiljenumbreid loetakse tiitellehest. Tiitellehel lehekiiljenumbrit ei ndidata.
Vo0ra autori tdode voi nende osade kasutamisel viidatakse korrektselt allikale.
Fotodele ja videomaterjalile, mille autor on keegi teine, tuleb viidata nii

foto all kui ka kasutatud allikate loetelus.

To66d 14biv kirjastiil on Times New Roman.

Kirja suurus kogu sisu ulatuses (kui ei ole deldud teisiti): 12 p.

TEEMA SONASTUS TIITELLEHEL: 20 p
(lab1v suurtéht)

PEATUKKIDE KIRJA SUURUS: 16 p (Liibiv

suurtaht, rasvane Kiri)

Alapeatiikkide Kirja suurus: 14 p (algav suurtiht, rasvane Kiri)

Reavahe: 1,5

Sisu joondamine: ddrest d4reni ehk rodpjoondus

Peatiikkide joondamine: vasakul ddres (iga peatiikk algab uuelt lehelt)
Peatiikid nummerdatakse (1, 2, 3) ja alapeatiikid vastavalt (1.1, 1.2, 1.3 jne)
Lehekiiljenumbrid: all keskel (v.a tiitelleht, kuhu numbrit ei mdrgita)

Lehe vasaku didre laius on 3 cm ja parema dére, iila- ning alaserva kdrgus on 2,54
cm.
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3.2 Tiitelleht

Kirjaliku t66 tiitellehe ndidisena kasutada kéesoleva juhendi tiitellehte.

Too tiitellehe koige iilemisele reale margitakse kooli ametlik nimi, kus t66 on kirjutatud.
Lehekiilje keskele kirjutatakse lidbivate suurtihtedega t66 pealkiri (suurus 20 p) ning
jargmisele reale t60 liik (millise formaadi alla t66 liigitub, nt projekt, praktiline to0,
olimpiaadi- v0i konkursitulemus, Opilasuurimus). Lehekiilje paremale servale
(paremjoondus) mérgitakse koostaja (Opilase tdisnimi), jargmisele reale Opilase klass ning
selle alla juhendaja (juhendaja tdisnimi). Lehekiilje viimasele reale lisatakse t00 kirjutamise

linn ja aastaarv. Tiitellehele lehekiiljenumbrit ei mérgita.

3.3 Sisukord
Sisukord lisatakse t60 algusesse, tiitellehe jérele. Sisukorra punktid sisaldavad koiki peatiikke
toos, vilja arvatud tiitellehte ja sisukorda ennast. Kirjaliku t66 sisukord luuakse

tekstitootlusprogrammis automaatselt, mitte késitsi.

3.4 Sissejuhatus

Loovt6o autor pdhjendab teema valikut ning selle olulisust. Autor sOnastab t66 eesmargi(d) —
mida soovib tdestada voi kisitleda, millisele kiisimusele otsib vastust jne. Opilane tutvustab
votteid, tilesandeid, kuidas joudis eesmirgi saavutamiseni, selgitab pdgusalt kirjaliku osa

ulesehitust.

Sissejuhatuses vdib autor tidhelepanu juhtida nendele asjaoludele, mille teadmine aitab lugejal
t60 sisu paremini mdista (nt selgitab kasutatud mdisteid). Selleks voivad olla andmete
hankimisega kaasnenud probleemid, samuti nende isikute ja institutsioonide, kellelt saadi abi
t60 kirjutamisel, nimetamine. Tuleb silmas pidada, et sissejuhatuses ei tegeleta piistitatud

probleemi lahendamisega, ei tooda jareldusi ega kuhjata lugejat iile arvudega.

Praktikas on osutunud modistlikuks sonastada sissejuhatus 10plikult alles pérast pdhiosa ja

kokkuvotte valmimist.

3.5 Too pohiosa
- Projekti, praktilise t60 ja markimisvairse tulemuse puhul

Kirjaliku t60 pohiosa kirjeldab t60 protsessi, mis tugineb Opilase tehtud protsessipdeviku
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maéarkmetele ja juhendajaga kokku lepitud ajakavale. Loovtdd autor selgitab oma toéovotteid,
kirjeldab etapiliselt t66 valmimise protsessi ning 1dpptulemust. Juurde lisatakse ka protsessi

kirjeldavat fotomaterjali.

- Uurimistoo puhul

To66 pohiosa jaguneb kaheks ning sisaldab kirjanduse iilevaadet peatiikkide kaupa ja praktilist
uurimust, mis omakorda sisaldab uurimismetoodika kirjeldust (intervjuu, kiisitlus, vaatlus,
katse vms) ning tulemuste kirjeldust koos nditlike materjalidega (diagrammid, joonised,
fototdestus vms). Uurimuse tulemuste alusel tehakse jareldused, mida tuleb samuti uurimist66

pohiosas kajastada.

3.6 Kokkuvote

Kokkuvdte ja sissejuhatus peavad moodustama iihtse terviku, nii et kdrvalseisja saaks iiksnes
neid lugedes iilevaate késitletust. Kokkuvottes esitatakse vastused sissejuhatuses tdstatatud
kiisimustele ning esitatakse saadud tulemused liithidalt, tehakse {ildistusi ning vajadusel
ettepanekuid sihtgrupile. Hea toon on kirjeldada, kuidas t66 tulemusi saaks kasutada voi
milliseid muudatusi ellu viia (nt ettepanekud juhtkonnale, lapsevanematele, soovitused sama

ala ekspertidele, jargmistele uurijatele vms).

Kokkuvdttes ei piistitata uusi probleeme ega tooda uusi andmeid. Kokkuvote ei ole t60
eelnevate osade tekstildikude mehaaniline kokkutdstmine. Kokkuvottes ei viidata

kirjandusallikatele ega esitata teistelt autoritelt parinevaid seisukohti ja jareldusi.

3.7 Eneseanaliiiis
Loovtdd protsess vdimaldab Opilasel ennast teostada ning toetab eneseanaliilisi oskuse
arenemist. Iseseisev ja rilhmas tootamine, probleemide lahendamine, kriitiline motlemine,

argumenteerimis-, enesevaljendus- ja esinemisoskus.

Loovtoo kokkuvottes analiiiisib iga loovtoo autor ennast individuaalselt (grupitoo puhul
on eneseanaliiiisid eraldiseisvad).

Eneseanaliiiisi kirjutamisel voiksid olla abiks jargnevad kiisimused:
- Mis mul dnnestus loovtdo protsessis kdige paremini?

- Milliseid oskusi sain loovtdd protsessis arendada (vihje: kirjaliku osa loomisel,
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juhendaja ja kaasdpilastega koostodd tehes, eelkaitsmisel, virtuaalset klassiruumi kasutades
jne)?

- Millised tegevused sobisid mulle selle t66 tegemisel kdige paremini / ei sobinud
ildse?

- Milliste raskustega pidin toime tulema? Kuidas tulin toime? Milliseid valikuid tegin?
- Millised isiklikud eesmérgid saavutasin / jdid saavutamata? Miks?

- Mida avastasin enda kohta?

3.8 Kasutatud allikad

Loovt6o kirjalikus osas on voimalus (ja uurimistéodes kohustuslik) kasutada usaldusvéarseid
allikaid ning neile tuleb nduetekohaselt viidata nii teksti sees kui ka kasutatud allikate
loetelus. Lisaks raamatutele ja artiklitele tuleb viidata ka internetimaterjalidele,
arhiivimaterjalidele vms. Kasutatud allikad jérjestatakse tdhestikulises jdrjekorras (arvestades

autori perekonnanime esimest tihte) ning neid ei nummerdata.

3.9 Lisad

Lisade eesmirk on illustreerida ja tdiendada loovtdds esitatut. Lisadesse paigutatakse nditeks
suuremahulised tabelid, joonised, fotod, diagrammid jms. Lisad nummerdatakse ja

pealkirjastatakse.
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4. KAITSMINE

Tallinna Rahuméie Pohikoolis toimub loovtodde kaitsmine kahes etapis. Idee kaitsmine
toimub stigisel festivali stiilis, kus Opilased tutvustavad enda loovtdd plaani ja saavad
tagasisidet kiisida teistelt Opilastelt. Akadeemiline lopukaitsmine toimub aprillis, kus

hindamiskomisjon annab loovtddle hinnangu skaalal arvestatud/mittearvestatud.

4.1 Ideefestival

Loovtod idee kaitsmine toimub festivali stiilis ning on kdige sarnasem messile, kus oma
tooteid/teenuseid tutvustatakse voimalikult néitlikult ja praktiliselt. Ideefestival kui loovtoo
eelkaitsmine on avalik siindmus, mille eesmirk on anda dpilastele avaliku esinemise kogemus
ning vOimalus tutvustada enda loovtddd originaalselt ja vabas vormis. Selle siindmuse abil
saavad teiste klasside Opilased parema arusaama loovtodst ning inspiratsiooni ja haid

ettepanekuid enda loovtdo jaoks.

Iga loovtdd autor tutvustab oma seni saavutatud tulemusi, nditab huvilistele enda t66d ning

tutvustab seda A1 formaadis postri abil. Vajalike vahendite eest vastutab iga loovtdo autor ise.

Ideefestivalil osaleja
- motleb 1dbi enda loovtdd senised ja jargmised etapid;
- eristab olulist ebaolulisest, luues niitliku materjali enda loovtdd tutvustamiseks;

- arendab enda avaliku esinemise oskust turvalises keskkonnas.

4.2 Retsensioon
Retsensioon on esitatud t60 analiiiis voi pohjendatud hinnang. Retsensiooni eesmérk on anda
Opilasele tagasisidet tehtud loovtdod kohta. Iga juhendaja retsenseerib vdhemalt iihte t66d.

Retsenseerida voib ka Opetaja, kes sel aastal tihtegi loovtodd ei juhenda.

Retsensioon koosneb neljast osast:
1. Ulevaade toost
2. Pohiosa analiiiis - t60 vastavus teemale, seatud eesmérkide saavutamine, meetodite
valik ja rakendus; terminite ja keele korrektne kasutamine, t66 iilesehitus; kunstitoo

ning omaloomingulise teose puhul hinnatakse teose ideed, originaalsust ja selle
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teostumist, samuti uute seoste loomise oskust.
3. Retsensendi hinnang (t66 tugevused ja dnnestumised, vajakajdémised)

4. Kiisimused loovtoo kohta (2-3 kiisimust, mis esitatakse ka kaitsmisel t66 autorile).

Retsensioon esitatakse t00 autorile viahemalt nddal enne kaitsmist.

4.3 Akadeemiline I6pukaitsmine

Kaitsmisele lubamise kinnitab juhendaja oma allkirjaga dppejuhi juures ettenidhtud kuupéeval.
Juhendajal on digus keelduda t66 10pukaitsmisele lubamisest, kui t60 ei vasta nduetele;
protsessi kdigus pole juhendaja t60ga tutvuda saanud voi t66 ei ole ettendhtud téhtajaks
juhendajale esitatud. Juhendaja edastab kirjaliku t66 hindamiskomisjonile ja kinnitab sellega
t60 vastavuse nouetele. Loovtodd kaitstakse hindamiskomisjoni ees ja loovtdd arvestuslik

hinne (A - arvestatud / MA - mittearvestatud) ning teema mérgitakse l0putunnistusele.

Loovtdode kaitsmine on avalik, see tihendab, et kuulama vodivad tulla kdik kooli dpilased ja

Opetajad, kelle tunniplaan seda vdimaldab.

T autor teeb kuni S-minutilise ettekande ning kasutab oma kaitsekdnet toetava materjalina
slaidiesitlust. Slaidiesitlus tuleb esitada virtuaalse klassiruumi kaudu hiljemalt 1 pidev enne

16pukaitsmist. Grupitdona esitatud loovtdo kaitsmisel osalevad kdik autorid.

Loovtoo kaitsmisel opilane:

- selgitab loovtoo eesmirki ja pohjendab teema valikut;

- tutvustab kasutatud meetodit/meetodeid;

- kirjeldab t60 protsessi;

- analiilisib enda Opikogemust (vt eneseanaliiiisi toetavaid kiisimusi ptk 3.7) (grupitoo

puhul selgitatakse kdikide litkmete panust ja vastutust).

Lopukaitsmise slaide koostades tuleks rohuda visuaalsele materjalile ning rddkida

kaitsmisel ise juurde. Slaidide kujundamisel tasub véltida tekstiga iilekoormatud slaide.
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5. VIITAMINE

Viitamisjuhendi koostamisel on aluseks voetud APA viitamissiisteem, mida on kohandatud

koolile sobivaks.

Voora autori tood kasutades on oluline viidata selle autorile nii teksti sees kui ka kasutatud

allikate loetelus. Voora autori t66 kasutamine sellele viitamata vordsustatakse plagiaadiga.

Viitamise pohireegel: viitamissiisteem peab kogu uurimistoo ulatuses olema iihtne.

Fotode, videote ja heliteoste kasutamisel on heaks tavaks kiisida autori ndusolekut, kuid dppe-
voi teaduslikel eesmarkidel kasutamine lubab ka vaid teose autorile viitamist. Kui teose autori
nime ei leia, on parem seda mitte kasutada ning selle asemel valida avalikest pildipankadest

sobiv foto (Palm, 2016).

Tekstisisese viite puhul on oluline teada:

“Tsitaat on vooOra autori tekst, mis on esitatud sona-sdnalt ning on jutumérkides”
(Perekonnanimi, aastaarv).

Refereering on voodra autori tekst, mis on oma sdnadega timber sonastatud (Perekonnanimi,

aastaarv).

5.1 Viitamisjuhend

Viitamistabeli kasutamise soovitused

1. Maééra allika tiilip (raamat, artikkel, seadus, heliklipp vms).
Leia tabelist allika tiitip voi sellele voimalikult sarnane vaste.
3. Koosta tekstisisene viide (teksti sees sulgudes) ja kasutatud allika viide (t66
16pus eraldi lehel) vastavalt tabeli ndidisele ja juhendile.
*Kasutatud allikate loetelus nimeta iiksnes neid allikaid, mida sisus oled kasutanud!

SOOVITUS. Mairgi viited kohe teksti juurde, et need ei ununeks ning oleksid kergelt

taasleitavad.
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Allika tiiiip | Viide teksti sees Viide kasutatud allikates

Raamat/ (Lindgren, 2010) Lindgren. A. (2010). Meisterdetektiiv Blomkvist. Tallinn:
opik Sinisukk.

Mitm@ (Puik & Ratassepp. Puik, K. & Rat.assepp,. P. (2013). Eesti keele opik
autoriga 9.klassile. Tallinn: Avita.

teos 2013)

(autor teada)

(Autori perekonnanimi,

Autori perekonnanimi, Initsiaal. (aastaarv). Teose pealkiri kaldkirjas. Linn:

aastaarv) Kirjastus.
Artikkel (Miégi, 2019) Maigi, M. (2019). Eesti kuulsaim hunt kadus jéljetult.
ajakirjast Postimees Juunior, 4.-10. september.
vOi
ajalehest

(Autori " . Autori perekonnanimi, Initsiaal. (aastaarv). Artikli pealkiri. Perioodika

perekonnanimi,

(perioodikast agstaarv) pealkiri kaldkirjas, viljaandmise aeg (kui on, siis ka véljaande number).
ehk
perioodilisest
viljaandest)
(autor teada)
Artikkel (Juurak, 2019) Juurak, R. (2019). Muutunud 0Opikésitus: kuidas oma
aqalghfa ! kooli ja kodukohta paremaks muuta? Opetajate Leht, 20.
4 akl,rJ a september. http://opleht.ee/2019/09/muutunud-
veebilehelt

(autor teada)

(Autori perekonnanimi,

opikasitus-kuidas-oma-kooli-ja-kodukohta-paremaks-
muuta/ (vaadatud 8.10.2019).

aastaarv)

Autori perekonnanimi, Initsiaal. (aastaarv). Artikli pealkiri. Perioodika
pealkiri kaldkirjas, avaldamise aeg. URL-aadressi ehk veebilink (vaatamise
kuupéev).

Artikkel (Tagasiside Tagasiside kokkuvdte: koolikell ja kodus dppimine.

veebilehel, | kokkuvéte, 2018) | (2018). Tallinna Rahumie P&hikool.

plkll<k' ) http://rahumae.tln.edu.ee/sisu/tagasiside-kokkuvote-

€alKiri . . ..

P ’ koolikell-ja-kodus-oppimine (vaadatud

(autori (Artikli pealkiri voi 18.10.2019).

nimi lithendatud versioon, . .. . . .
Artikli pealkiri. (aastaarv). Veebilehe nimi. URL-aadress ehk veebiaadress

teadmata) aastaarv)

(vaatamise kuupéev).
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http://opleht.ee/2019/09/muutunud-opikasitus-kuidas-oma-kooli-ja-kodukohta-paremaks-muuta/
http://opleht.ee/2019/09/muutunud-opikasitus-kuidas-oma-kooli-ja-kodukohta-paremaks-muuta/
http://opleht.ee/2019/09/muutunud-opikasitus-kuidas-oma-kooli-ja-kodukohta-paremaks-muuta/
http://rahumae.tln.edu.ee/sisu/tagasiside-kokkuvote-koolikell-ja-kodus-oppimine
http://rahumae.tln.edu.ee/sisu/tagasiside-kokkuvote-koolikell-ja-kodus-oppimine

Uurimistdo/ | (Kuustemie, 2015) | Kuustemée, M. (2015). 6. ja 9. klassi dpilaste hinnangud
teadustoo enda digipddevustele. [Magistritod]. Tartu Ulikool.
o http://dspace.ut.ee/bitstream/handle/10062/4843 1/meeri_k
(uurimistoo,
bakalauruse- uustemae.pdf (vaadatud 18.10.2019).
160,
:Znakgllsji"tl.t.ouo, (Autori perekonnanimi, Autori perekonnanimi, Initsiaal. (aastaarv). Uurimistoé pealkiri kaldkirjas.
ortoritoo aastaarv) [T66 liik nurksulgudes]. Ulikooli nimi. URL-aadress ehk veebiaadress, kui
vms) t66 on digitaliseeritud kujul (vaatamise kuupiev).
(autor teada)
Vikipeedia [ (Digitaalne Digitaalne kirjaoskus. (2018). Vikipeedia, 8. detsember.
artikkel kirjaoskus, 2018) https://et.wikipedia.org/wiki/Digitaalne kirjaoskus
o (vaadatud 18.10.2019).
(autori nimi
puudub)
(Artikli pealkiri voi Artikli pealkiri. (aastaarv). Veebilehe nimi, avaldamise v6i muutmise aeg.
lithendatud versioon, URL-aadress ehk veebiaadress (vaatamise kuupiev).
aastaarv)
Dokument, | (PShikooli riiklik PdShikooli riiklik dppekava. (2018). Riigi Teataja,
seadus, dppekava, 2018) 14. veebruar.
maarus https://www.riigiteataja.ce/akt/114022018008 (vaadatud
(autor 18.10.2019).
l‘eadmata) (Pealklrl voi lihendatud
versioon, aastaarv) Dokumendi voi seaduse pealkiri. (aastaarv). Veebilehe nimi, avaldamise voi
muutmise aeg. URL-aadress ehk veebiaadress (vaatamise kuupéev).
Allika tiiiip | Viide meedia all Viide kasutatud allikates
(teksti sees)
Video (Paasik, 2019) Padsik, T. (2019). Ideede festival 2018. [Video].

(autor teada)

(Autori perekonnanimi,
aastaarv)

https://www.youtube.com/watch?v=5Pdaq7cQTXU
(vaadatud 18.10.2019).

Autori perekonnanimi, Initsiaal. (aastaarv). Video pealkiri. [Video].
URL-aadressi ehk veebilink (vaatamise kuupiev).
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http://dspace.ut.ee/bitstream/handle/10062/48431/meeri_kuustemae.pdf
http://dspace.ut.ee/bitstream/handle/10062/48431/meeri_kuustemae.pdf
https://et.wikipedia.org/wiki/Digitaalne_kirjaoskus
https://www.riigiteataja.ee/akt/114022018008
https://www.youtube.com/watch?v=5Pdaq7cQTXU

Audio
(taskuhééling,
heliklipp,
raadio-
salvestus
vms)

(autor teada)

(Pilt, 2017)

(Autori perekonnanimi,
aastaarv)

Pilt, I. (2017). Kuidas muuta naine dppelikumaks ja lapsed
roomsaks. [Taskuhdiling]. https://podcastid.ee/lapsed-ja-

pere/pere-ja-kodu/illimar-pilt-teab-kuidas-muuta-naine-
onnelikuks-ja-lapsed-roomsaks/ (vaadatud 18.10.2019).

Autori perekonnanimi, Initsiaal. (aastaarv). Audio pealkiri. [Audio liik]. URL-
aadressi ehk veebilink (vaatamise kuupiev).

Meedia
(foto, joonis,

tabel, graafik
vms)

(autor teada)

Ka enda tehtud foto
tuleb viidata.

Foto 1.
Arvamusfestival.
(Markova, 2018).

Meedia nimetus ja
jarjekorranumber.
Pealkiri.

(Autori perekonnanimi,

aastaarv).

Markova, A. (2018). Festivali melu.
https://flic.kr/p/29YEbGT (vaadatud 18.10.2019).

Autori perekonnanimi, Initsiaal. (aastaarv). Foto pealkiri (kui on). URL-
aadress ehk veebiaadress (vaatamise kuupéev).

Foto avalikust
pilgipangast
(vabalt
kasutatav, st
free to use)

(autor
teadmata)

Foto 2.
Oppetegevus.
(Pixabay, 2013).

Meedia nimetus ja
jérjekorranumber.
Pealkiri. (Pildipanga

nimi, aastaarv).

Pixabay. (2013). Close-up of Girl Writing.

| https://www.pexels.com/photo/close-up-of-woman-

working-256468/ (vaadatud 18.10.2019).

- Pildipanga nimi. (aastaarv, kui on). Foto pealkiri (kui on). URL-aadress ehk

veebiaadress (vaatamise kuupidev).

*Kui aastaarv puudub, kasutatakse liihendit s.a (sine anno - aasta teadmata).
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https://podcastid.ee/lapsed-ja-pere/pere-ja-kodu/illimar-pilt-teab-kuidas-muuta-naine-onnelikuks-ja-lapsed-roomsaks/
https://podcastid.ee/lapsed-ja-pere/pere-ja-kodu/illimar-pilt-teab-kuidas-muuta-naine-onnelikuks-ja-lapsed-roomsaks/
https://podcastid.ee/lapsed-ja-pere/pere-ja-kodu/illimar-pilt-teab-kuidas-muuta-naine-onnelikuks-ja-lapsed-roomsaks/
https://flic.kr/p/29YEbGT
https://www.pexels.com/photo/close-up-of-woman-working-256468/
https://www.pexels.com/photo/close-up-of-woman-working-256468/

Joonis,
graafik
tabel

(autor
teadmata)

Joonis 1.
Opikisitus.
(Opikisitlus,
selle... , 2018).

Joonise nimetus ja
jarjekorranumber. Selgitav
pealkiri. (Pealkiri voi
lithendatud versioon,
aastaarv)

Opikasitus, selle muutumise pdhjused, muutumist
toetavad tegurid koolikultuuris ning muutuste eesmaérgid
ja laiemad sihid. (2018). Haridus- ja Teadusministeerium.

https://www.hm.ee/et/opikasitus (vaadatud 18.10.2019).

Joonise pealkiri. (aastaarv). Veebilehe nimi. URL-aadress ehk veebiaadress
(vaatamise kuupidev).
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https://www.hm.ee/et/opikasitus

6. ABIMATERJAL TOO LOOMISEL

6.1 Videojuhendid

Kuidas teha uurimistood. (2014). Sihtasutus Akadeemiake. [Oppefilm].
https://www.youtube.com/watch?v=-OWNwZ3g11U (vaadatud 18.10.2019)

Maadvere, 1. (2012). Uurimistdd GAGis: viitamine (MS Word 2010). [Video].
https://www.youtube.com/watch?v=V8-]VEvQ77k (vaadatud 27.11.2019)

Osula, K. (2015). Viitamine. [Loengumaterjalid].
http://www.tlu.ee/~kairio/ktpk/ut/viitamine.pdf (vaadatud 27.11.2019)

Tartu Ulikool. (s.a). Infopidevuse e-kursus. [Opiobjekt]. https://sisu.ut.ee/infootsitugi/avaleht
(vaadatud 27.11.2019)
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LISA 1. Tegevuskava niidis

Tegevuskava luuakse enda t60 juhtimiseks ja planeerimiseks. Kava alusel on hea jélgida t66
protsessi: mis on vaja teha, mis juba tehtud jne. Tegevuskava voib ajas muutuda, seda vaib

tdiendada ja muuta. Tegevuskava tépse vormi voib dpilane ise valida.

TOO TEEMA

SOOVITUD LOPPTULEMUSE KIRJELDUS

TEGEVUS, TULEMUS VAJALIKUD VAHENDID [TAHTAEG
olulised sammud, mis on vajalikud soovitud [inimesed, materjalid,
tulemuse saavutamiseks seadmed, info jne
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LISA 2. Protsessipdeviku naidis

Protsessipdeviku formaadi valib Opilane endale ise. See peaks kajastama protsessi tegevusi
kronoloogilises jirjekorras, millal mida tehti, kellega kohtuti, miks jne. Protsessipdevik on

abivahend t60 kirjaliku osa to0protsessi kirjeldamiseks.

OPILASE NIMI

TOO TEEMA

KUUPAEV TEGEVUS KOMMENTAAR
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LISA 3. Kontroll-leht opilasele

Enne t66 esitamist kontrolli, kas kdik ndutud osad on sinu kirjalikus t66s olemas.

Kirjaliku to6 osad
[ tiitelleht
sisukord
sissejuhatus
pohiosa (peatiikid ja alapeatiikid vastavalt t606 eriparale)
kokkuvote

eneseanaliiiis (grupitod puhul iga litkme oma eraldi)

(I Iy Iy Ny M Iy BN

kasutatud allikate loetelu (vajadusel)

Vormistamine
A lehekiiljenumbrid all keskel
(1 reavahe 1,5
tekstitiiiip Times New Roman
peatiikid joondatud vasakule

sisu joondatud ddrest ddreni

(I W W W

peatiikid ja alapeatiikid nummerdatud

Viitamine
[d tekstisisesed viited vastavalt juhendile
A fotode jm illustreeriva materjali juures on jérjekorranumber, pealkiri ja viide allikale

A kasutatud allikate loetelu on téhestiku jérjekorras
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LISA 4. Retsensiooni naidis

Ulevaade

Retsensioon on koostatud 8. .... klassi Opilase .... .... loovtod “....” kohta. T66 koosneb ....
peatiikist, sisaldab sissejuhatust, pohiosa, kokkuvotet ja eneseanaliilisi. Loovt66 maht on ....
lehekiilge pdhiosa ja .... lehekiilge lisasid. Tood illustreerib .... tabelit/fotot/skeemi/joonist
(vali vastavalt oma retsenseeritavale toole). Kasutatud kirjanduse loetelus on .... nimetust.
Retsenseeritav loovtod on .... mddral vormistatud vastavalt Tallinna Rahumée Pohikooli

loovtddde koostamise ja vormistamise juhendile.

Pohiosa analuus

Retsensendi hinnang

Kiisimused loovtdo kohta
1.
2.
3.

Retsenseerinud:

Kuupéev:
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